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Perché una guida introduttiva

IMPARARE AD USARE LE FUNZIONI BASE

» L'obiettivo primario e quello di permettere a tutti gli operatori di iniziare
ad utilizzare rapidamente ed in maniera semplice le funzioni principali
dei multifunzione TOSHIBA, per poterne sfruttare appieno le loro grandi
potenzialita.

« Un cambiamento impone sempre un periodo di adattamento, con un
investimento di 30 minuti circa per imparare cio che e necessario a
realizzare i lavori di routine, rendera piacevole e magari anche
iInteressante l'approccio alla nuova tecnologia.

» Questa presentazione verra messa a disposizione di tutti gli utenti come
guida rapida di riferimento, da consultare nel momento in cui nasca un
dubbio o sia necessario un veloce chiarimento.
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PANORAMICA GENERALE
Individuare rapidamente le funzioni sul PANNELLO OPERATORE

INSERIMENTO DELLA CARTA: Come inserire correttamente i fogli nei cassetti in
caso di esaurimento di quelli a disposizione.

FUNZIONE DI COPIA
Impostazioni delle funzioni di copiatura principali.

FUNZIONE STAMPANTE

Impostazioni delle principali funzioni dal driver stampante.
FUNZIONE SCANNER

Come inviare una scansione ad un indirizzo e-malil
FUNZIONE FAX (dove previsto)

Invio di un fax utilizzando il sistema MFP

RISOLUZIONE DEI PICCOLI PROBLEMI
Quali originali e quale carta utilizzare
Utilizzo dei messaggi guida che appaiono sul display.
Verificare per quali motivi un lavoro non viene stampato.
Quando inserire una cartuccia toner nuova



TOSHIBA

1. PANORAMICA GENERALE

Pannello Operatore
Rifornimento Carta
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Visione d'insieme delle macchine

Alimentatore con inversione automatica degli originali
Alimenta la risma di originali, acquisendo un foglio per volta e puo
acquisire entrambe le facciate di un originale.

Lastra di esposizione

Sollevando I'alimentatore degli originali, &
possibile fotocopiare o scansire un originale dal
vetro di esposizione ad esempio quando &

rilegato.

Interruttore principale

Toglie completamente 'alimentazione di
corrente alla macchina.

NOTA: non usare per spegnere o accendere
servirsi del pulsante sul pannello comandi

Copertura anteriore
Aprire questa copertura per sostituire la
cartuccia toner e pulire il corona di carica.

Cassetti carta standard

Cassetti carta opzionali.

NOTA:

Connettore di rete

Unita fronte-retro automatica

Questa unita permette di riprodurre le copie su
entrambe le facciate del foglio. Aprirla quando
si verifica un inceppamento carta.

Vassoio bypass

Utilizzare in caso di supporti di stampa speciali.

Sportello di alimentazione carta
Aprirlo per rimuovere un foglio inceppato
nell'area di alimentazione del cassetto.

Alcuni dettagli potrebbero differire tra i
vari modelli, per maggiori dettagli fare
riferimento al manuale operatore.

Indicatore formato carta
Si puo controllare il formato della carta nel cassetto.

Sportello di alimentazione carta (opzionali)
Aprirlo per rimuovere un foglio inceppato
nell'area di alimentazione del cassetto.
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Il pannello operatore

Pannello a sfioramento

degli inceppamenti.

Utilizzare questo pannello per impostare i vari
parametri delle funzioni di copiatura, scansione e
Fax. Su questo pannello vengono anche
visualizzati i vari messaggi che compaiono quando,
ad esempio, si esaurisce la carta o si verificano

Pulsante [ENERGY SAVER]
[RISPARMIO ENERGIA]

€ attivo. Premere questo pulsante per

riattivare il pannello comandi della
multifunzione

Se illuminato di verde il risparmio energia

disattivare il modo di risparmio energia e

\

Pulsante [ACCENSIONE]
Utilizzare SOLO questo pulsante
per accendere o0 spegnere la
periferica.

NOTA: Il led rosso deve essere
sempre acceso. |l led verde
acceso/spento indica il relativo
stato della macchina.

USER
FUNCTIONS INTERRUPT COU

O

Pulsante [COPY] [COPIA]

risparmio energia

Premere questo pulsante per accedere alla
funzione di copiatura. Questa schermata e quella
che appare di base sia all’accensione, sia dopo
I'accesso con badge sia alla riattivazione dopo il

(iFE)}
o Awe DEFo
[ JbMNb

PQRS ' WXYZ

[‘E-FIUNG

SCAN

000

funzione di scansione.

Pulsante [SCAN] [SCANNER]
Premere questo pulsante per accedere alla

I_i PRINT

FAX

00O

O memory Rx

O uns

L L C

Pulsante [FAX]

funzione FAX.

NOTA:

Premere questo pulsante per accedere alla

Indicatore DATI DI STAMPA
Questo indicatore si illumina in verde quando il sistema sta
ricevendo dei dati, ad esempio i dati di stampa.

ACCESS
PRINT DATA

CLEAR

[ MAIN POWER
ENERGY
saver O(eilesd

FUNCTION CLEAR

(GG

STOP

7

Pulsante [FUNCTION CLEAR]
[RESET FUNZIONI]

La pressione di questo pulsante
comporta I'azzeramento di tutte
le funzioni selezionate e il
ripristino delle impostazioni
predefinite.

Pulsante [STOP] [STOP]
Premere questo pulsante per

]

/

interrompere un lavoro di

/

Alcuni dettagli potrebbero differire tra i
vari modelli, per maggiori dettagli fare
riferimento al manuale operatore.

copiatura o di scansione in
esecuzione.

Indicatore di ALLARME

Quando si verifica un errore e il Sistema richiede l'intervento
dell'operatore, questo indicatore si illumina in rosso.

Pulsante [START] [AVVIO]
Premere questo pulsante per
iniziare un lavoro di copiatura,
scansione o Fax.
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Il display LCD a sfioramento

Display funzione

Viene visualizzata la funzione in uso, come copiatura o Fax.
La funzione di base é quella di copia, questa funzione &

disponibile all’'accensione, al momento di autenticazione a sfioramento.
con badge, ed alla riattivazione del modo risparmio energia

Pulsante [?] (HELP)
Utilizzato per visualizzare la spiegazione
delle funzioni o dei pulsanti del pannello

Area di visualizzazione
messaggio

Nel messaggio viene visualizzata
la spiegazione delle singole
operazioni o lo stato corrente.

Area di visualizzazione dei
messaggi di allarme
Quest'area visualizza i messaggi
di allarme come l'avviso di
sostituzione delle cartucce toner.

€3 corin

PRONTO(IN STAMPA) RIMANENTI

ARCHIVIAZICHE

INPOSTAZION  , W ¢ MODELLI ?

~ORIF

s‘ 10

£ RNl ool R

= CRIGIN.

| Impostazene dede vane funzioni di copiatera _AJ
|' —— = & 4E4  SPOSTAVENTO IMMAGINE
ALIM. J N Z00M @ L ?::m:‘:wmm”umwwmnw»unhnn
— 1= [ BYPASS p
Ad < Bl = $  CAVELAZOE 0% 2
= Cancelore # bondo dellimmagine copiats quando compare w'area onbregpata 5
F i
Ad - L 1= 1 FRONTE
A = | |
v
A3 El I:@ FRONTE-RETRO tﬁ v
S =
Ao —
BASE MODIFICA IMMAGINE

IN STAMPA

1000572011

Pulsante [STATO LAVORI]

Utilizzato per controllare lo stato di elaborazione di un lavoro di copiatura, fax, scansione o
stampa oppure per visualizzare lo storico della loro esecuzione.

NOTA: in quest’area & possibile verificare il quantitativo di toner residuo nella cartuccia
prima di procedere alla sostituzione oppure prima di iniziare un lavoro voluminoso.
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Caricamento della carta nei cassetti

PER MACCHINE A COLORI

1. Aprire il cassetto carta e
verificare che la guida

posteriore sia correttamente
posizionata

2. Verificare che le guide di
scorrimento verticali sono
bloccate correttamente sul
formato desiderato

3. Inserire un adeguato

guantitativo di carta senza
superare il limite indicato
sull’etichetta del cassetto.

4. Richiudere completamente il
cassetto carta

CONFIDENTIAL 8



Utilizzo di altri tipi di carta da bypass

—

e

| N/
A/

P o

=

Per caricare e rimuovere i fogli,
spostare la leva del supporto carta
verso l'esterno, poi verso la macchina
dopo la regolazione delle guide laterali

ALIMENTAZICNE DA BYPASS

\

Selezionare il tipo supporto per alimentazione da bypass

Posizionare il foglio a faccia in giu
sul bypass. Regolare
accuratamente le guide laterali per
farle aderire ai lati del foglio

INPOSTAZION .l ste

ARCHIVIAZICHE .l MOCELLI

| z00m

PRONTO per alimentazione da bypass

JE ORIGINALE
| ANS I \ A4 | 4
A 100 o |
| 25% I % \ A3 | \ A
| 50% J ‘ A Amentare J ‘ B4 I ‘ B4 I
| 100% J ‘ WV Diminire J ‘ A ] ‘ b
N ALTRO IMPOSTA ALTRO
| 2 I ‘ | FORMATO » ‘ l
‘ F.TO MISTO I CARTA PERS.

| meooicarra I zoouroro _J AZZERA J|

1. Premere il pulsante che corrisponde al
formato della carta inserita sul bypass

2. Premere [OK] per confermare.

¢ MODELLI

‘ RIMAN . ‘ COPIA

ARCHIV. IMPOSTAZIONI

& coPIA
PRONTO per alimentazione da bypass

Suggerimento A
. . . COMUNE
Nel caso si utilizzi carta . ACE e
diversa da quella
comune da 80 g/mZ - e . SPECIALE 1 ez ||
(106-163g/n%) (210-258/n°) (257-280g/m%)
premere - _
[TlPO DI C ARTA] e SPESSAT SPESSA2 SPESSA3 SPESSA 4 SPECIALE 1 SPECIALE 2
i 105 163 o 2R oz 7m0 TR0} eT0)
selezionare quella che (1051633 15+ 2gin) (2102 -2
si desidera utilizzare.
/ MFP a Colori A J[ oK J

ALIMENTAZIONE » Selezionare il tipo supporto
DA BYPASS per alimentazione da bypass
COMUNE SOTTILE SPESSA 1 SPESSA 2 SPESSA3
(64-80g/m?) (52~63gim’ {81-105g/m?) (164~209g/m?) (164-209g/m’)
‘ LUCIDI ‘ ‘ BUSTA ‘

STATO LAV.

MFP Bianco e Nero
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2. COPIA

Le funzioni principali di copiatura
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Posizionamento degli originali

® L astra di esposizione
1

Sollevare I'Alimentatore con Posizionare l'originale a faccia in giu
inversione automatica degli originali sulla lastra di esposizione e allinearlo

nell'angolo inferiore sinistro.

® Alimentatore degli originali

2 l 0 -~ o .
\%Q@%@ 96%[ =~

Posizionare gli originali a faccia in su sul  Allineare le guide laterali alla lunghezza
vassoio dell'alimentatore. dell'originale.

delicatamente.

Abbassare I'Alimentatore con
inversione automatica degli originali

CONFIDENTIAL
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Esecuzione delle copie

2

-
w

. ﬂs.
0090

=
T
<

L
0O
e

L
=

FUNCTION CLEAR
‘ & RO

: ARCHIVIAZIOHE IHPOSTAZION ¢ MODELLI rd USER
USER . 4 POWER ﬁ COPIA L3 1 L - — . - [ ey PwER
MENU FUNCTIONS INTERRUPT (COUNTER EhEn.hY ;E"m::;a PRONTO B MENL FUSCTIONS [MTERRUPT COUNTER H&R:L\‘ DEES
B 04900 ® 0
an arr §) Ao B 3
_ [T
aH ™™ — o

< O
00— 0

: (2] | ™%
- vom, .pﬂ_l.o BYPASS » @ » m -sté:u 6 o .(‘
PRINT = PRINT
o o 0 A3 = 1- 1FRONTE
Y 000 e O N
B4 =l k@ FRONTE-RETRO |ﬁ Oﬁ”fg‘iiE
= QD = 122 ey |52
. O e
ﬁﬁiismﬂ S BASE MODIFICA IMMAGINE
— m— =
Premere [COPIA] sul pannello di Posizionare gli originali e selezionare la 1. Specificare il numero di copie
controllo. modalita di copiatura come necessario. desiderato,
2. Quindi premere [AVVIO] sul

pannello di controllo. Viene
avviata la copiatura..

) ( )
Suggerimento A (Solo per i modelli a colori) Suggerimento B
Per interrompere la copiatura, premere il

Si pud commutare la modalita colore. Sono disponibili i 3 modi colore di seguito tasto rosso [STOP] sul pannello di
descritti. controllo e poi [AZZER. MEM] sul pannello
NERO: (Modalita predefinita) Tutti gli originali sono riprodotti in bianco e a sfioramento. <

nero | fogli stampati vengono consegnati sul
AUTO COLOR: La periferica rileva automaticamente il tipo di colore degli originali. vassoio di uscita delle periferica o della

Gli originali a colori vengono copiati nel modo full color mentre stazione di finitura (opzionale).

quelli in bianco e nero vengono riprodotti nel modo bianco e nero. Il vassoio di uscita delle stampe € indicato
FULL COLOR: Tutti gli originali sono riprodotti in quadricromia. ) \da una freccia sul pannello a sfioramento.
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Ingrandimenti e riduzioni

& coria wposTAzion , f ¢ MODELLI

PRONTO

? ’
‘ & RO

N [ - &
FINTURA e
ALIM, @ P
A4 = |Errasse > ‘Qoo AUTO COLOR J
A3 = L
1 1 FRONTE TESTOFOTO ] —
A4-R = ‘ I AUTO l| . ’
= EF 5] Moo

B4 Eg] FRONTE-RETRO o omenac |
B ‘ﬂﬁ?fl > > ‘ BOZZA COPIA ’

BASE WMODIFICA IMMAGINE

100052011
B STATOLAVORI

Premere [ZOOM] sul pannello LCD.

Suggerimento

Nella modalita sopra descritta € importante allineare gli
originali in conformita con il formato carta e I'orientamento
richiesti.

Il formato degli originali verra automaticamente rilevato.

ARCHIVIAZIONE .I IMPOSTAZICHI .Is’_‘? MODELL .

CRIGINALE
| A4 i
| A3 i
Aumentare J | B4 I

100% J ‘ W Diminire J | AS l
S ALTRO INFOSTA
‘ 200% FORMATO »
‘ 400% l | FTomsTo i
J

| Z0OMFOTO l

1 Selezionare il formato di stampa desiderato, 2
premere [AMS] e 3 [OK].

Suggerimento

> E' possibile definire altri rapporti di riduzione oppure di
ingrandimento personalizzati, utilizzando i valori
preimpostati oppure aumentando e diminuendo il valore
tramite i tasti contrassegnati con le frecce.
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Fascicolazione e Finitura

@ coria

PRONTO

5 AUTO

% FINTURA

° I
o MR

93
233 AuTOCOLOR J

LI O O

]
v 5 1
| BOZZA COPIA l

= > »
A3 =]
1- 1FRONTE TESTQFOTO I:ll
A4R =
= & e MODO
B4 EE}J FRONTE-RETRO B ook
VASS0I0 g »
|§J USCITA l e
BASE MCDIFICA IMMAGINE

Premere [FINITURA].

2 STATOLAVORI

(
FASCICOLAZIONE

GRUPPO

FASCICOLAZIONE
RUOTATA

\.

FINITURA

ARCHIVIAZICHE .l

Applicare Impostazione e premere AVVIO per stampare.

PINZATURA

IMPOST AZIOHI .l s'e MODELLI »

€N

NO FASCICOL

NO FINZAT)

[7_J) PNZATURA ANTERIORE

€

-”:222

=331

GRUPPO

@: Q DOPPIA PINZATURA

@ @ PINZATURA

POSTERIORE
FORATURA

FASCICOLAZICHE A LIBRETTO
PIEGATURA CENTRALE

CREA LIBRETTO

PIEGA E PINZA A SELLA ]

ey PIEGATURA. CENTRALE ]

D

FASCICOLAZICNE
RUOTATA

FORATURA

D

PIEGATURA E PINZATURA A

| AZZERA J |

ANHULLA

1|Premere [FASCICOLAZIONE] e poi 2 [OK].

\

Suggerimento B

Quando si utilizza I'Alimentatore con inversione
automatica degli originali, viene automaticamente
impostato il modo fascicolazione.

7

Suggerimento C

Le funzioni di pinzatura e piegatura sono disponibili
solo sulle periferiche dotate di sistema di finitura
opzionale.

CONFIDENTIAL
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Fotocopiare su due

@3 coria

PRONTO

5 AUTO

A3
A4R =

=, VASSOID
=l uscita

IWPoSTAZION . i 5%

o
% FINTURA

|2

MODELLI

#
e
‘ o RO I

.00'3
‘“. AUTO COLOR J

1- 1FRONTE

E‘@ FRONTE-RETRO

|3

TESTOFOTO

o MODO
= ORIGINALE

(—S——
i o
‘. BOZZA COPIA i

BASE

MODIFICA

Premere [FRONTE-RETRO].

IMMAGINE

2011
W STATOLAVORL

L[___D-bm w02

ARCHIVIAZIONE .I IMPOSTAZICHI .Is’_‘?

MODELLI

1= 2FRETRO

ﬂ-}@ 1 1FRONTE |
‘ m-}[ﬂ 2 = 2FRETRO ‘ [B-)@' 2 1 DIVIDI !

J

AZZERA J | ANNULLA

1 Selezionare il modo fronte-retro desiderato e 2
premere [OK].

_ )
Suggerimento
E possibile scegliere tra 5 tipi di impostazioni.
& Originale stampato su un solo lato da iinal o lato d
Eﬂ-b@ 1= 1FRONTE fotocopiare su un solo lato ‘ Eﬂ.,m 1= 2 FRETRO Orlglna_e stampato su un solo ato da
fotocopiare su due lati
m_’m 2 > 2 FRETRO Originale stampato su due lati da . .
fotocopiare su due lati m-»@ 2 - 1 DIVIDI Originale stampato su due lati da
fotocopiare su due fogli ad un lato.
|___D->m LIBRO =2 Originale rilegato tipo libro da
=} fotocopiare su due lati del foglio.
J
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Modo Originale

@3 coria

PRONTO

IWPoSTAZION . i 5%

MODELLI

5 AUTO

A3

[

A4R

=, VASSOID
=l uscita

BASE

#
e
‘ o RO I

.00'3
‘“. AUTO COLOR J

1- 1FRONTE

E‘@ FRONTE-RETRO

|3

MCDO
CRIGINALE

NETD

‘ BOZZA COPIA j

MODIFICA

IMMAGINE

STATO LAVORI

Premere [MODO ORIGINALE].

ARCHI'VI AZIOHE .I IMPOSTAZION .l{‘? MODELLI a

| MoDO ORIGINALE

ANHULLA

AZTERA J |

1 Selezionare il modo originale desiderato e 2 premere

[OK].
_ )
Suggerimento
E possibile scegliere tra 5 tipi di originale. Si possono configurare le seguenti impostazioni.
Originale composto da testo e fotografie. Originale fotoarafico stampato su carta
TESTOFOTO (Modalita standard per la maggior parte =] FOTO 9 9 P
. . lucida .
dei documenti)
..... Originale di tipo principalmente - . o
‘ Q| 1UMAGIE STAWPATA | fotografico, stampato su carta non ‘ @ MAPPA ] ?“9'.”?”"6 ::he contiene tratti fini oppure
fotografica ondini colorati.
[':l TESTO Originale semplice composto
esclusivamente da testo.
\. J
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Le funzioni principali di stampa
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Impostazioni di base per la stampa

1

RIS oT

Home  Inserisci  Progeftazione  Transwioni  Animazioni  Prese
|l salva
Stampa
& salva con nome @
Copie: 1 =
B Apri
Stampa
[ Chiudi
Informazioni Stampante
@/ mz-c-dir-03 su pel6
o
Recente <<, Pronta
Proprieta stampante
Nuovo
Impostazioni
Stam)
3 Stampa tutte | dispositive
o — Consente di gmpare |'intera presentazione
Salva e invia
Diapositive:
Guida m Diapositive a Mlagina intera .
1 diapositiva ffer pagina
-] Opzioni
I_ Stampa su urffato
H e = Stampa solo l un Isto della pagina
.= Fascicola cop
by

123 1,23 123

=55 Senza graffatura

‘ Colore

Modifica intestazione e pié di pagina

ACCEDERE ALLE PROPRIETA' DELLA STAMPANTE TOSHIBA

2

Stampante

Nome:  [\ynz-cdir-03lpds

™

Stato!  Pronta
Tipo:
Intervallo
@ Tutte
Vista corrente

() pagina corrente

TOSHIBA e-STUDIO4520CSeriesPCLE

() Paging 1-222

Sottoinsieme: | Tutte | ellintervall - Inverti
St utte le pagine nellintervallo Dpagme

Gestione pagine

1 B

Copie:

FEascicola

Ridimensionamento pagina: |Adatta allarea distampa =

Ruota automaticamente e cefiig

[ scegli slimentazione secondo

Usa formato carta person;

[ stampa su file

Suggerimenti per |a stampa E

X
[ Proprieta ]
[Dommenh € marcature vl
Anteprima: O mposito
— 210,02 —

297.01

is

imensioni pagina PDF

zzato se necessario

|

Unita: mm Zoom: 96%

1222

U

anzate i[ Riepiloga commenti ]

(

OK i[ Annulla ]

s

Base | Fintura | Gestions carta | Qualta immagne | Efitio | Vare | Modeli

Lov. di stampe:

Formato crignale:

[:lf Sanpa sumoduo ¢ ¥ (=] Bl (st 102 2570m) =

¥ Fomato carta B

5 Comefomatooriginale  w| |10 |-

Alimentazione:

=
Tipo di cara:

‘Comune x|

[eswo _ +
SavaProfio] [ Einina |

@ Verticale

® Orizaortale

Calore:

8% |Automatico [ Detagi. |

ok

J [ tondn |

In relazione all'applicativo SW in che si sta utilizzando (Es. Microsoft Office, Adobe Acrobat, ecc..) ed in relazione alla versione del
sistema operativo in uso (Windows XP, Vista, 7), cliccando sul pulsante proprieta si accede alle impostazioni del driver di stampa. In
questa finestra & possibile ad esempio impostare il fronte/retro oppure le riduzioni e gli ingrandimenti.
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Zoom / Nr. Stampe / Colore (scheda Base)

/% Preferenze stampa
R

=T
Base |Hhitura | Gestione carta | Qualta immagne | Efistio | Varie | Modeli

Lov. distampa: ___ Formato crignale:
»¥¢ Stanpa sunoduo e ~ |[--] B (a4 2105 2570m) -

Formato carta: [7] Adata immagine:

= "

= |Momatco 'J
Tipo di cara:
| Conune I3
;‘M‘L a [Vassmoz '] '
i 7
-Jl‘v.es g.ﬂtz.a ——
o MR —
[ Inpostaziori... ] Numero d cope: ' 1 S "‘“'Dm_
Profio: A 'D— .
[N%&m—v] Crientamento: i EI
e [ @ Vericale 5 Orizzortale
[ Ripristina predefinit ] »
DK [ sonuia 2

Nella scheda [Base] si possono definire i parametri di
base per la stampa quali il formato originale, il format!J_P

carta, I'alimentazione carta, il tipo di carta, la
destinazione, I'orientamento o il numero di copie.

7

\

Suggerimento A

Se si desidera, ad esempio, ingrandire una stampa dal formato A4 al
formato A3 é sulfficiente selezionare correttamente il formato originale
ed il formato carta desiderato nelle due finestre di dialogo. Il rapporto di
zoom (riduzioni/ingrandimenti) sara ottenuto automaticamente rispetto
alle dimensioni impostate

s

\\

Suggerimento B

Nel caso si utilizzi il vassoio bypass per cartoncini o carta speciali &
importante rispettare le impostazioni del pannello e definire nel menu a
tendina il tipo di carta che si sta utilizzando per evitare
malfunzionamenti oppure inceppamenti carta.

\

Suggerimento C

Utilizzare questa finestra per definire quante riproduzioni del file si
desiderano stampare. Le stampe saranno fascicolate elettronicamente
anche senza l'ausilio di un sistema di finitura meccanico.

7

\

Suggerimento D

(SOLO PER LE MULTIFUNZIONI A COLORI)

Le impostazioni di base prevedono la stampa in bianco e nero. Nel
caso si desideri effettuare una stampa a colori & necessario selezionare
la modalita corrispondente in questo menu a tendina.
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Fascicolazione, Fronte/Retro (Finitura)

= Preferenze stampa

[ B [ Fintura K

ione carta [ Qualita inlrr{agine ] Effetto I Varie I Mndeﬂi\

Lav. di stampa:

+%¢ Stampa sumoduloe v E]
N = a3 DN

s,

N QRS

1.2.3 5}

1.1 123

[] Stampa in fronte /retro:

1 & &

100%

Ad
J—JIZ.S J—JIIZ.B

Profilo:

Nessuno _ v

[] Numero

E |

Traccia

[T] Pinzatur§:

IEEEE

[
|l Usa ma

[ Stampa

i pagine per foglio:

i () = B
|

fordi attomo alle pagine

[ Foratura: [] Piegatura:

[e+ 7 :
ine personalizzato: Dettag

oster

[ o |l prm— EY
o )

]
y

Sulla scheda [Finitura] & possibile impostare la
stampa con fascicolazione, la stampa in fronte-
retro, la stampa N in 1, la stampa poster, la
pinzatura e la foratura.

7

Suggerimento A

Gestione copiatura

Impostare il modo di fascicolazione per le copie stampate.

Fascicola copie - Selezionare questa voce per eseguire la stampa con
fascicolazione (1, 2, 3... 1, 2, 3...).

Raggruppa copie - Selezionare questa voce per la stampa con raggruppamento
delle pagine (1, 1,1... 2,2, 2... 3,3, 3...)

Alterna copie - Selezionare questa voce per la stampa in alternanza (solo se il
formato A4 orizzontale € presente in macchina)

/

Suggerimento B
Impostare la stampa in fronte-retro. Attivare la casella di spunta di questa voce e
selezionare la posizione del margine

per la stampa in fronte-retro. Verticale Orizzontale
]
Lato lungo - Selezionare questa voce per !
stampare su entrambe le facciate del foglio —
con il margine impostato sul lato lungo. —
Verticale Orizzontale

Lato corto - Selezionare questa voce per T—
stampare su entrambe le facciate del foglio
con il margine impostato sul lato corto.

\

Opuscolo - Selezionare questa voce per
stampare un opuscolo o una pubblicazione
tipo a rivista correttamente impaginati.
Quando si seleziona questa voce, fare clic
sulla scheda [Dettagli] per specificare la
stampa nel modo Opuscolo.
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TOSHIBA

4. SCANNER

Scansione a casella e-mail (per file FINO A 5 MB)
Scansione a chiavetta USB (per file OLTRE | 5 MB)
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Scansione a casella e-mail

2

& SCANNER
Seleziona Menu!

—

I¥] =
ﬂ‘%.g

X

NOTA: in relazione al modello le fasi3 e 4
pOSSsono essere invertite.

wposTAZION , flf ¥ WODELLL

ALE \‘/@_‘. E-MAL { P9

 FORMATO FILE
| A . [ user01@manutencoop.it

% o)

| o I
&2 POF -
‘ OFF

—= PAGINE MULTIPLE J SINGOLE
Imia dati da MFPOTOT2547 ‘ 2

Cen

‘ IMPOSTAZ. SCANSIONE _J

CORPO

Destinazione

‘ MULTIPLE

NOME FILE FORMATO FILE

g
=

|
| oseEmo
|
|

v v v
ML M o a—

[=]a]
BE

CEE.

@ e = | s E I
. NovE FLE | pocioosti ‘ ‘ ® } v
1

Premere [SCAN] sul pannello
di controllo.

4

NOTA: in relazione al modello le fasi3 e 4

pPOSSONO0 essere invertite.
IMPOSTAZION . . s MODFI | ‘ﬁ

| INSERIRE E-MAIL ,J\ AZZERA J | DESTIAZIONE ,'

=~ 4

@ oot Userd0t [@] [ coos Usero0s @
SHEOLO | g yserdn2 @] | s Useroos @ 1 I
883 || e Usertws [@] [ wor Usero0? [@ ﬁ
CRUPPO | | ot User004 [@] || awe usertos @ M
[ oworo ) mova .k I

ANNULLA OK }

> o J‘

STATOLAVOR

Sul pannello appare automaticamente
I'indirizzo e-mail dell'utente collegato.

Premere [e-mail] sul pannello a sfioramento.

‘ AZZERA J ‘ ANNULLA I

STATOLAVORI

STATOLAVORI

Sul pannello appare automaticamente
I'indirizzo e-mail dell'utente collegato.

5

Za SCANNER

Seleziona Menu!

IMPOST AZIONI

D

MODELLl ?

E O

FILE
»

PR e

Destinazione
@ user01 @example com

NONE FILE
DOCT00611

FORMATO FILE
POF Multi 1

Premere [SCAN] sul pannello a sfioramento
per iniziare la scansione.
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Scansione a chiavetta USB

PER MACCHINE A COLORI
1 2 3

& SCANNER 2 S BTN | ?

Seleziona Menu!

L@; E-MAL

ANNER
SCANSIONE A USB

IMPOSTAZICHI .. e MMODELLI .ﬁ

FORMATO FILE SICUREZZA

E B

‘ NOME FILE ”DO(HUUW

|Sl—=

AN
’ a‘] WS ScAN |
L | weostaz scms\onz_'

) |
)} —

PAGINE MULTIPLE / SINGOLE

| sieoe |

Premere [SCAN] sul pannello e —

inserire la chiave USB nel
connettore sul lato destro della
macchina

‘ AZZERA J | ANNULLA | 0K I
»

1 Verificare che il dispositivo venga Definire i parametri di scansione e premere

riconosciuto e 2 Premere [USB] sul pannello.  [OK] sul pannello a sfioramento

4 5

& SCANNER IWPOSTAZION .
Seleziona Menu!
Premere SCAN per proseguire

E O

é SCANNER IwPOSTAZION , Ml <% MODELLI ?
Seleziona Menu!

@ e >”%}) Us J = ’Eﬁ e-FILING >”", ALE .]L@j’ E-HAL »”?} uss >] -

l B oo
’ @] WS SCA |
‘ ‘ INPOSTAZ SCJ\NS\ONE’I
Destinazione NOME FILE FORMATO FILE Destinazione NOWE FILE FORMATO FILE ‘ Bl AMTEPRIMA
1 p SUPPORTO USB DOC100511 TIFF Multi 1 7
— ~
g 1

NIOVAPERFERIOA Ush e
Premere [SCAN] per avviare l'acquisizione
dei documenti

B STATOLAVORI

Suggerimento A

Attendere il termine della
scansione dei documenti
per rimuovere il dispositivo.
Verificare che la periferica
USB non sia in uso tramite
i messaggi nell'area
inferiore del pannello a
sfioramento

*
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Scansione - Impostazioni avanzate (1/2)

INPOSTAZION il 57

mooeLL, P

Za SCANNER

A ANN wrosTAzon oW < WL .

| INPOSTAZ. SCANSIONE

Seleziona Menu!

Premere OK o ANNULLA.

e-FILING » 7 FILE
» »

2wy =]

MODO COLORE

NERO

| SCALADI GRIGI J

| FULL COLOR |
| AUTO COLOR |T
I pi

1 | 1006

| SOLUZIONE

|' 600dpi
| a0om
| 0

|
tﬁ MODO ORIGINALE
13

ALdAl

WS SCAN

& | &

G ROTAZIONE
=1

3
AUTO

E‘ SCANSIONE IN d FORMATO
FRONTERETRO Lj ORIGINALE
» »

0052011 (
A STATOLAVORI | il J[ oK J

MODIFICARE LE IMPOSTAZIONI I — ]

Per modificare le modalita di acquisizione del documento premere 4
[IMPOSTAZIONE SCANSIONE] sul pannello a sfioramento e
apparira la schermata sulla destra.

Destinazione NOE= FILE FORMATO FILE

Suggerimento C
Come per la fotocopiatrice

€ possibile acquisire originali
stampati sui due lati in
maniera automatica e rapida.

Suggerimento A

Per aumentare la definizione della scansione € possibile
aumentare i DPI (punti per pollice). L'impostazione di base prevede
l'acquisizione a 200 dpi, adatta per la maggior parte dei documenti.
NOTA: La scansione ad elevate risoluzioni potrebbe generare file
di grandi dimensioni. Utilizzare questa impostazione solo quando 7
strettamente necessario.

4_ .

/ Suggerimento D
Per migliorare la qualita di
acquisizione € possibile definire

Suggerimento B

L'impostazione base prevede la scansione in B/N, se si desidera
realizzare un scansione a colori premere [FULL COLOUR].
NOTA: La scansione a colori potrebbe generare file di grandi
dimensioni. Utilizzare questa impostazione solo quando
strettamente necessario.

\

se l'originale €& di tipo fotografico,
puro testo, ecc. come per la
funzione copiatrice.
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Scansione - Impostazioni avanzate (2/2)

IMPOSTAZION l <15 MODFL | |

FORMATO FILE ‘ SICUREZZA
|

| Ol
CC:

PDF v

PAGINE MULTIFLE [ SINGOLE
OGGETTO

J
J
oen J
:]

CORPO

?

~ |

- || s
| wowerie  |poctossti H@

|

ANNULLA J

-

\. J

==}
o = i) -

_J;J;J_’J;JJ;_JJ_J;J_-J;I_J;J
H FCERELERNDEEODEEDE
Suggerimento D | i
CECUDDCDEED D
= [ DN
=<

[NOME FILE]
Quando si premono questi pulsanti si apre la
tastiera virtuale. Immettere il nome del file
utilizzando la tastiera virtuale e i tasti numerici,
quindi premere [OK] per confermare l'immissione.
Si possono inserire fino a 128 caratteri per
riconoscere

LAVOR I

4 )

Suggerimento A

[PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione
come file PDF. (Impostazione base)

[TIFF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione
come file TIFF.

[XPS] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di scansione
come file XPS.

[SLIM PDF] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di
scansione come file PDF leggero. Selezionare questa opzione
guando si desidera privilegiare dimensioni file ridotte rispetto alla
qualita immagine. E possibile selezionare questa voce solo se il modo
colore & impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI GRIGI].

[JPEG] - Selezionare questo pulsante per archiviare i dati di
scansione come file JPEG. E possibile selezionare questa voce solo
se il modo colore & impostato su [FULL COLOR] o [SCALA DI
GRIGI].

. J

Suggerimento B

[MULTIPLE] — (Impostazione predefinita) Selezionare questo pulsante
per archiviare tutte le pagine di un documento in un unico file.
[SINGOLE] - Selezionare questo pulsante per archiviare le singole
pagine come file separati.

\ J
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TOSHIBA

9. FAX

Le funzioni principali di invio fax (dove previsto)
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Inviare un Fax

—

2 3

ﬁ FU@N& M%j"[ C6R iy |:|.
r Y N FAX INSERRE A (S OPDON MONTOR
~FLING o 9 o o) wowrcs | INSERE N Eua ) ) cesTmadoe ) N )
- 7 -y 8 I [ @ i (@] A L & [oo useter i) | (@) Joon usetss g | @] A
o oeo —— 1B (@ 1,_'1.;,_]TJ W00 (o psato2 U | (] Jom useces MJJTJ
e _ — BE
T o e _.‘:,;1 i | (& qM | (@] “ws 838 ][ wetes () | (G for wsetnr 4 | @] =s
o ([ vt i) | (@) o veetee m @] v) oo [[m vt i) | () foon weete lJ—iJlj
b= iy | T ) _omre 3)(_mon 3) | CITTT A0T5)(_owro 3) _mow )
& ml 2 W0 | PAUSA | CACELLA | o ANTEPRMA “l
e e
) SO,
Posizionare gli originali e Immettere il numero di fax utilizzando il Premere [INVIO] sul pannello a sfioramento
premere [FAX] sul pannello di tastierino numerico del pannello operatore. | oppure il tasto verde sul pannello comandi.
controllo. = v
g A 4 . N\ [ . )
Suggerimento A Suggerimento C Suggerimento D
Per cancellare una cifra Per controllare lo stato delle prenotazioni Per verificare se l'invio & avvenuto oppure &
errata durante la digitazione premere [STATO LAVORI] e quindi [FAX] fallito premere [STATO LAVORI], quindi
del numero premere il tasto [RE|O] e poi [INVIO]
"o ‘ s
\ S
. \ = ‘ =T
Suggerimento B H T p—
Per inviare il documento a B R v
pit destinatari premere <
[MULTI] e digitare il numero - ' o == |
successivo. \. J O\ J
\ J
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TOSHIBA

6. RISOLUZIONE PROBLEMI

Piccoli suggerimenti per la continuita operativa
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Precauzioni nell'utilizzo dell’'RADF

L'utilizzo dell’Alimentatore automatico degli originali richiede attenzione.
E' importante non utilizzare i seguenti tipi di originale poiché possono

danneggiarsi o causare inceppamenti che danneggiano l'apparecchiatura.

esposizione

quelli con il bordo superiore piegato
potrebbero non essere correttamente

alimentati.
AN
(2) Originali su carta carbone
?)

(3) Originali con adesivo, colla o ritagliati

— =
==7

(1) Originali piegati o sgualciti; in particolare (4) Originali con graffe o pinzati

= &=

(5) Originali con fori o strappi

M

T

(6) Originali umidi

|2

~

(7) Originali tipo lucidi

T

.‘{\_

e

N

Se si desidera fotocopiare o scansire un originale rilegato utilizzare il vetro di

S
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Quale carta utilizzare

* Non utilizzare i seguenti tipi di carta poiché possono provocare
Inceppamenti.

« Carta umida

« Carta piegata

« Carta con pieghe o che tende ad arricciarsi
« Carta troppo leggera o troppo spessa

* Non utilizzare i seguenti tipi di carta poiché possono provocare
malfunzionamenti del sistema.

« Carta con superficie trattata
« Carta gia stampata con altre copiatrici o stampanti

« Per l'inserimento della carta nei cassetti fare riferimento a quanto spiegato al
punto 1.

30



Inceppamenti Carta

INCEPPAMENTO

f Y

;o:lcrkollt:;r:;ir:lep:tsilzzzn;::r:fa::erat:eiu pannello di controllo per cassetto 1 I N D IVI D UAZ I O N E D E L Ll I N C E P PA M E NTO
CONTATORE TOTALE :

Sul display del multifunzione apparird una schermata con
indicazioni sulla zona dove si € fermato il foglio di carta.
Per rimuovere il foglio & sufficiente seguire passo passo le
istruzioni che appaiono sul pannello a sfioramento scorrendo
le varie schermate con le frecce sulla destra del menu..

\ y

4 N
Suggerimento A

Tutte le parti contrassegnate con il colore verde all'interno
degli sportelli della macchina possono essere toccate e/o

aperte dagli utilizzatori per rimuovere inceppamenti o

malfunzionamenti.
\. _J

MR-3021/MR-3022

( )

Suggerimento B - IMPORTANTE

Nella parte superiore dello sportello laterale destro di tutte le
multifunzione é situato il sistema di fissaggio del toner. Non
toccare il gruppo fusore né I'area in metallo circostante
guando si rimuove l'inceppamento sul lato destro del

Sistema. Ci si potrebbe infatti ustionare o ferire alla mani.
\ J

( )

Suggerimento C - IMPORTANTE

Non usare oggetti taglienti come forbici o taglierini per
rimuovere la carta perché danneggerebbero gravemente le
componenti della macchina.

Non strappare i fogli per evitare che piccoli pezzi di carta

rimangono incastrati nel sistema di stampa.
\ J
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Perché un lavoro non viene stampato

® Verifica del rifornimento carta

* Nel caso un lavoro non venga stampato prima di tutto controllare che
nella macchina sia presente la carta nei cassetti

\ 4

ﬁ‘ﬁ COPIA ARCHIVIAZIONE . IMPOSTAZION , M ¥  MODELLI ? \
Caricare Carta RIMAMENTI SET MANCANZA CA RTA
~ ol 100 % HO FASCICOL NO : . . . .
< ORIGN. ~ A4 PINZATURA P Sul display del pannello a sfioramento del multifunzione
N [ L & apparira un messaggio che indica mancanza carta.
| @ g > @ > ‘228 AUTO COLCR J ) ) ] o
. > L'icona del cassetto corrispondente lampeggia e l'indicatore
m T di livello di rifornimento risulta vuoto.
A4R = . _ . B B
ato f B . . L. . . .
Ba = FEQ o Iﬁ) oD |Ju|J Il tasto Stato Lavori lampeggia perché il multifunzione non e
& Il Bemesr in grado di continuare nelle operazioni di stampa.
§ AR J ‘ S J MENORIA ‘ BOZZA COPIA I
BASE MODIFICA IMMAGIHE Per ripristinare la funzionalita e sufficiente inserire la carta
= nel cassetto_ ela mac_chlna _rl_partlra automaticamente
= eseguendo in ordine i lavori in coda.

- J

A
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Perché un lavoro non viene stampato

® Verifica dello stato del lavori In coda

« Se il proprio lavoro non viene stampato e la carta e presente nei
cassetti e possibile verificare la coda dei lavori per assicurarsi che la
stampante abbia ricevuto le informazioni..

1 2

% COPIA ARCHIVIAZICHE INPOSTAZION , l < MODELLI » [ STATO LAVORI

PRONTO

) somer |

e FULLCOLOR

100 % NO FASCICOL. N
ORGI - COPIA PINZATURA —— User lame | osaon | cata | pag [rastoo| s
| o NERO ‘
FE o f User01 10,14:23 A4 3 1 Program
E Z00M %}3 FINTURA P =] ¢
» > |00¢' AUTO COLOR J é User02 10,14:23 Ad 30 1 Program -
= = User 10,1429 A4 10 1| Program =
A3 = _ e NN = 1
— — 1~ 1 FRONTE TESTOFOTO | — =) usens 101430 7 2 e
& = wro | P -
= = = == - | ‘ ‘ = | Userts 10,1427 A4 3 1| Program
L@ FRONTERETRO | |l cnciole
257) BN - s = | o |
|\§J vl | BOZZA COPIA CHIUDI

BASE MODIFICA INMAGINE LAVORI REGISTRO

101052011 TATO | AVORI
Rt STATOLAVORI

R sTATOLAVOR

Premere [STATO LAVORI] sul pannello di controllo. Premere [STAMPA] sul pannello a sfioramento e
verificare se il proprio lavoro € nella lista.
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Verifica quantita residua di toner

1 2 3

?ﬁ COPIA WPOSTATCHI v VOOHLUESN ’ STATO LAVORI ? STATO LAVORI ?
PRONTO ST

e FULCOLOR FAX I SCANER

N — = 100 % 40 FASCICOL. 10 €
= o ORGIN. > COPIA FINZATURA o D User lame Dataora Cata Pag.  |FASCICOUI Stato
N = B iz | & w0 0 26 50 75  100%
. E 200M % FINITURA w2 00 GALLOTY) |
— (sreessy > »] (900
A4 El 1 MAGENTAM) — —
= O Dl B a
A — TESTOFOTO [ 1 1 CAKO() ——
A4R =l (1) wo) ) NEROK) [ ——
=) B = MODO
B2 = ‘ Eg) FroweRerRo L@ oRGNME SOSTITE
(= 2 L ‘ B02ZA COPIA I CARTUCCATOWER CHUD

BASE MODIFICA IMUAGINE REGISTRO LAVORI REGISTRO STATO TONER

B W sraroLavoR

RN STATOLAVOR

Premere [STATO LAVORI] sul pannello  Premere [TONER] sul pannello a Sul pannello appariranno gli indicatori
di controllo.. sfioramento. dei livelli. Per le macchine a colori sono
4, per le macchine in B/N é 1 solo

0

4 A 4 N
Suggerimento B
SOSTITUZIONE DELLA CARTUCCIA Le macchine a colori utilizzano 4 toner differenti per

stampare. La mancanza di uno solo dei 4 toner
impedisce la stampa di tutti i documenti.

La cartuccia toner va sostituita solo se completamente vuota

solo quando sul pannello appare la richiesta di sostituzione. Y = GIALLO
Sequire scrupolosamente le indicazioni riportate nelle pagine M = MAGENTA
seguenti. C = CIANO
K =NERO
- J \ 7
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Quando e come sostituire il Toner

® TONER QUASI VUOTO:

« NON SOSTITUIRE LA CARTUCCIA toner se sul display appare
questo messaqqio.

« L'autonomia residua e ancora elevata, pari al 25% del contenuto
totale.

BASE

I'f_';u l&a]  Toner quasi vuoto ()

?ﬁ COPIA mposTazion , ff 5%  wWobELL SN
PRONTO st
1 STATO LAVORI

= S, FULL cOLOR
; 100 % NO FASCICOL. O i 5
"

%
ORIGIN. = COPIA FINZATURA
@ Z00M

»

1= 1FRONTR TESTOFOTO

ARCHIVIAZIONE

§ a0

o  MRO

[

0 25 50 75 100%

GIALLO(Y)

>
w
[m

>
a2
o
[m

CIANO(C)

R0 ————

Tl el MoDo
g FRONTE-RETRO | | %5 e

»> »

500 [
SOSTITURE
3 MODIFICA IMMAGINE CARTUCCIATONER CHIUDI
e—— .
" 10V05/2011
) Pl STATOLAVCR LAVORI REGISTRO STATO TONER
| Toner quasi vuoto (Y)

Bl STATOLAVORI
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Quando e come sostituire il Toner

« L'autonomia residua e pari a zero e la stampante non puo realizzare
altri lavori fino a quando la nuova cartuccia non e inserita.

BASE MOD

|#%| Installa nuova cartuccia toner

&g coriA ARCHIV. IMPOSTAZIONI . Jf ¥ MODELLI =2 {
PRONTO gLiAN . | COPIA

‘ 4 STATO LAVORI

§ AUTO

100% NO FASCICOL.
e i, NO PINZATURA

@ ZOOM E;:\\gﬁ FINITURA
0 2 50 75 100%
........... GIALLO(Y)
121 TESTAFOTO ol —
WEST
v w00 —_—
B4 [y ‘=1 MoDo
= 5 e SRET GRBR | [ sozancorn | R0t —
VAS, V]
SOSTITUIRE
DO IF IMMAGINE CARTUCCIA TONER
STATO LAV. LAVORI REGISTRO STATO TONER
| Toner quasi wuoto (Y)

Bl STATOLAVORI
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Inserire una nuova cartuccia TONER

SISTEMI DI STAMPA A COLORI:

e-STUDIO3555CSE

N\
\
L
| \ g my
i )

\)

=5

VYU

37
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Nuova cartuccia RECUPERO TONER

SISTEMI DI STAMPA A COLORI:

STUDIO3555CSE

e

L
R 5

ll/ =
1

3

7

%\\\\\\

i
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